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	İLİN ADI
	

	
	YEREL EYLEM GRUBUNUN ADI
	

	
	EK NO
	Ek-10 Taşınır Malların Kayıt İşlemleri (YEG-10)












                                                            
                                                                                                                                                  



                                            Inventory Stock

Tüketim











İstek mektubu








Taşınır talep belgesinin veya istek mektubunun destek personeline iletilmesi








Taşınır Mal Talep Belgesi








Talep edilen malzemenin stok durumunu kontrol etme








Eksik malzemeyi almak için satın alma talep formunun doldurulması





Satın Alma İstek Formu








Talep edilen malzemenin  imzalı zimmet belgesi karşılığında  ilgili personele teslim edilmesi








Zimmet belgesi





Taşınır İşlem Fişi








Talebin imza karşılığı, Taşınır İşlem Fişi ile ilgili personele ulaştırılması








Malzemenin ilgili personele imza karşılığı teslim edilmesi








İmza karşılığı malzemenin ilgili personele teslimi








Üç ayda bir tüketim raporunu Muhasebe Bölümüne göndermek





Giden evrak iş akışı








